Załącznik nr 1 do wniosku o przyznanie środków KFS na finansowanie kosztów kształcenia
ustawicznego pracowników i pracodawcy w ramach priorytetów ustalonych na rok 2019
SZABLON PROGRAMU KSZTAŁCENIA 
do wykorzystania przez Wnioskodawców na etapie sporządzania wniosku i dokonywania ustaleń z potencjalnymi realizatorami kształcenia ustawicznego
UWAGA! Program kształcenia ustawicznego należy sporządzić osobno dla każdego działania (jeżeli pracodawca zaplanował  we wniosku realizację np. kilku kursów, studiów podyplomowych itd., obejmujących różną tematykę lub zakres, niniejszy załącznik  należy sporządzić odrębnie dla każdej tematyki lub zakresu działania)
	PROGRAM KSZTAŁCENIA USTAWICZNEGO 
dotyczy (właściwe odznaczyć):

	
	□
	kursu
	□             
	studiów podyplomowych


	I. Szczegółowe informacje dotyczące programu kształcenia

	1
	Pełna nazwa formy kształcenia *
	

	2
	Sposób organizacji
	

	3
	Liczba godzin kształcenia*
	

	4
	Wymagania wstępne dla uczestników kształcenia
	

	5
	Cele kształcenia i sposoby ich osiągania*
	

	6
	Plan nauczania określający nazwę zajęć oraz ich wymiar*
	Nazwa zajęć edukacyjnych
(kluczowe zagadnienie w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych)
	liczba godzin edukacyjnych

	
	
	1
	
	

	
	
	2
	
	

	
	
	3
	
	

	
	
	4
	
	

	
	
	…
	
	

	7
	Wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych
	Literatura
	

	
	
	Środki i materiały dydaktyczne
	

	8
	Sposób i forma zaliczenia*
	□
	egzamin wewnętrzny pisemny
	□
	egzamin wewnętrzny ustny

	
	
	□
	egzamin wewnętrzny praktyczny
	□
	test

	
	
	□
	Inny (należy wskazać)
	

	9
	Rodzaj dokumentu potwierdzającego nabycie kompetencji przez uczestnika kształcenia ustawicznego (kursu / studiów podyplomowych)1
	Pełna nazwa dokumentu
	

	
	
	Wzór dokumentu określony został w powszechnie obowiązujących przepisach 
	□ TAK
	należy określić publikator  - dziennik ustaw, rozporządzenie, jak również rocznik jego wydania oraz nr/poz. - np. wzór dokumentu określa Załącznik nr (...) do rozporządzenia z dnia (...) w sprawie (…), Dz.U. (...)

	
	
	
	
	

	
	
	
	□ NIE
	wzór dokumentu należy dołączyć do wniosku

	10
	Kurs kończy się egzaminem zewnętrznym przeprowadzonym przez instytucje/organy/komisje itp. do tego uprawnione
	 □  TAK 
	 □   NIE

	11
	Koszt realizacji kształcenia – kursu/ studiów podyplomowych
(cena jednostkowa tj. przypadającą na jednego uczestnika)2
W przypadku kursu koszt nie może obejmować kosztu egzaminu zewnętrznego3
	netto
	brutto (o ile dotyczy)4

	
	
	
	


* informacje bezwzględnie wymagane
1 Jeżeli wzór dokumentu, potwierdzającego nabycie kompetencji przez uczestnika kształcenia, został określony w powszechnie obowiązujących przepisach, w pozycji wzór dokumentu należy precyzyjnie wskazać przepis prawa, w którym wzór takiego dokumentu został zaprezentowany, z podaniem jego publikatora (dziennik ustaw, rozporządzenie, rok wydania oraz nr/poz.). Jeżeli dana ustawa, czy też rozporządzenie określa klika wzorów dokumentów, które mogą potwierdzać uzyskane w toku kształcenia kompetencje zawodowe, należy wskazać precyzyjnie, który dokładnie wzór dokumentu potwierdzać będzie kompetencje nabyte w toku ww. formy kształcenia np. /Załącznik nr (…) do rozporządzenia z dnia (…) w sprawie (...), Dz.U. (…)/. 
W sytuacji gdy rodzaj dokumentu potwierdzającego nabycie kompetencji przez uczestnika kształcenia, nie wynika z przepisów powszechnie obowiązujących wówczas do przedstawionego programu kształcenia należy załączyć wzór dokumentu.
2 Koszt realizacji kształcenia (kursu / studiów podyplomowych) nie może uwzględniać kosztów przejazdu, zakwaterowania i wyżywienia uczestnika, jak i innych dodatkowych kosztów, które nie spełniają definicji kształcenia ustawicznego. 
3 Jeżeli kurs kończy się egzaminem zewnętrznym przeprowadzonym przez instytucje/organy/komisje itp. do tego uprawnione, nie należy uwzględniać kosztu takiego egzaminu w kosztach realizacji kursu. W tym wypadku mamy bowiem do czynienia z dwoma różnymi działaniami (kursem i egzaminem). Pracodawca, który będzie zabiegał o przyznanie środków KFS na sfinansowanie kosztów egzaminu zewnętrznego zobowiązany jest przedstawić odrębny dokument dotyczący zakresu tego egzaminu i kosztów z nim związanych. 
4 Planuje się, że wsparcie będzie sfinansowane ze środków publicznych (KFS)
	II. szczegółowe informacje dotyczące realizatora kształcenia ustawicznego

	1
	Pełna nazwa realizatora kształcenia
wynikająca z dokumentów rejestrowych
	

	2
	Podstawowe dane realizatora5
	NIP:
	

	
	
	REGON:
	

	3
	Dokument na podstawie, którego realizator prowadzi pozaszkolne formy kształcenia ustawicznego 
(dotyczy wyłącznie kursów)
	□
	Wpis do Centralnej Ewidencji i  Informacji o Działalności Gospodarczej
	Kod PKD realizatora kształcenia, na podstawie którego realizuje kursy 
(należy wpisać)
	

	
	
	□
	Wpis do Krajowego Rejestru Sądowego
	
	

	
	
	□
	Wpis do Rejestru Szkół i Placówek Oświatowych
(https://rspo.men.gov.pl)
	Nr RSPO 
(należy wpisać)
	

	
	
	□
	Inny 6
(należy wskazać miejsce publikacji lub dołączyć dokument)
	

	3
	Uprawnienia/pozwolenia realizatora usługi wymagane do prowadzenia danej formy lub zakresu kształcenia objętego dofinansowaniem ze środków KFS
	□
	Wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców, który prowadzony jest przez starostę właściwego ze względu na miejsce prowadzenia działalności objętej wpisem

	
	
	□
	Wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących środek szkolenia, który prowadzony jest przez wojewodę właściwego ze względu na miejsce prowadzenia szkolenia

	
	
	□
	Upoważnienie Centrum Koordynacji Szkolenia Operatorów Maszyn Instytutu Mechanizacji , Budownictwa i Górnictwa Skalnego do prowadzenia szkoleń operatorów maszyn

	
	
	□
	Atest lub jednorazowa zgoda Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach uprawniający(-a) do szkolenia i egzaminowania spawaczy  

	
	
	□
	Zatwierdzony przez Urząd Dozoru Technicznego program szkolenia kierowców wózków jezdniowych z napędem silnikowym

	
	
	□
	Inne (należy wskazać) 
	

	
	
	□
	Nie posiada

	4
	Posiadane certyfikaty jakości oferowanych usług 7
Proszę wskazać posiadane przez realizatora kształcenia ustawicznego certyfikaty jakości usług oraz załączyć ich kserokopie
Dokumenty składane w kopii powinny zawierać klauzulę „za zgodność z oryginałem” umieszczoną na każdej stronie dokumentu wraz z datą i pieczęcią imienną osoby składającej podpis lub czytelnym podpisem osoby uprawnionej do uwierzytelnienia dokumentu. 
	□
	Certyfikat Systemu Zarządzania Jakością wg. ISO
	□
	Znak Jakości Małopolskich Standardów Usług Edukacyjno – Szkoleniowych (MSUES)

	
	
	□
	Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna
	□
	Znak Jakości TGLS Quality ALLiance

	
	
	□
	Pearson Assured
	□
	Akredytacja Centrów Egzaminacyjnych ECDL

	
	
	□
	Standard Usługi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0
	□
	Akredytacja EAQUALS

	
	
	□
	Akredytacja EQUIS
	□
	Akredytacja Kuratora Oświaty 
na realizację programu kształcenia, który będzie dofinansowany ze środków KFS

	
	
	□
	Inne (należy wskazać jaki) 
	


5 UWAGA!  w sytuacji kiedy realizator kształcenia nie posiada wpisu do KRS lub CEiDG, do przedmiotowego programu kształcenia  należy załączyć kopię dokumentu potwierdzającego oznaczenie formy prawnej prowadzonej działalności.
6 Należy załączyć kopię dokumentu, jeśli realizator kształcenia nie jest w stanie wskazać publicznego rejestru elektronicznego.
7 Należy załączyć kopię dokumentu.
......................................                 ..............................................

...............................................................…
        /data/

              /pieczęć nagłówkowa/
                                /pieczęć imienna i podpis 
                                                                                                                      osoby sporządzającej dokument, 
                                                                                                                    bądź czytelnie imię i nazwisko
