POWIATOWY URZAD PRACY

W WALBRZYCHU ul. Ogrodowa 5b

Zatacznik nr1
do KA.DB.0714-11/19

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

,Dostawa materiatow biurowych oraz papieru do urzadzen drukujacych

dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu”

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest dostawa materiatldw biurowych oraz papieru do urzadzen
drukujgcych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu wedlug zatgcznika nr 2a do zapytania
ofertowego, tj. Formularz cenowy dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznego, tzn. innego niz
podany ,z nazwy” przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego, tj. Formularzu
cenowym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu, pod warunkiem, ze oferowany asortyment
cechowat sie bedzie takimi samymi lub lepszymi parametrami technicznymi, jakosciowymi, funkcjonalnymi

oraz uzytkowymi.

1.

Rodzaj
asortymentu

Podane w formularzu cenowym rodzaje i ilo$ci poszczegdinych pozycji asortymentowych
objete przedmiotem zamodwienia sg jedynie szacunkowe, prognozowane w oparciu
0 zuzycie ww. materiatbw w roku poprzednim. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zakupu asortymentu stanowigcego przedmiot zamodwienia w okresie objetym umowag
wedtug rzeczywistych potrzeb tj. zmniejszenia badz zwiekszenia zakresu ilosciowego
zamowienia, o ile zakup nie przekroczy maksymalnej kwoty umowy.

2.

Termin
realizaciji

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany przez okres obowigzywania umowy tj. czas
okre$lony od dnia podpisania umowy do dnia 14.06.2020 r. lub do wyczerpania srodkéw
finansowych przeznaczonych na ten cel, w zaleznosci od tego, ktére z wymienionych
zdarzen nastgpi wczesniej.

3.

Warunki dostaw

3.1

Dostawy realizowane bedg sukcesywnie w miare pojawiajgcych sie potrzeb
na podstawie oddzielnych zamdwien Zamawiajgcego od dnia podpisania umowy
maksymalnie do dnia 14.06.2020 r.

3.2

Wykonawca zobowigzuje sie na swodj koszt dostarcza¢ materialy do siedziby
Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy w Watbrzychu ul. Ogrodowa 5b,
58-306 Waltbrzych. Wykonawca jest ponadto zobowigzany do roztadowania
i wniesienia dostarczonych materiatbw do wskazanego pomieszczenia w siedzibie
Zamawiajgcego.

3.3

Dostawy bedg realizowane w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godzinach
od 8.00 do 14.00.

3.4

Wykonawca przed planowang dostawg poinformuje Zamawiajgcego: telefonicznie,
za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej doktadnym terminie danej
dostawy.

3.5

Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za dostarczone materialy,
az do chwili dokonania odbioru danej dostawy przez Zamawiajgcego.

3.6

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przedmiotu dostawy w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania zaméwienia.
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W przypadku gdy dostarczone materiaty bedg miaty wady, Wykonawca zobowigzuje
sie do wymiany rzeczy wadliwych na wolne od wad, w terminie 5 dni roboczych od
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Wady, braki daty pisemnego, przestanego e-mailem bgdz faksem zgtoszenia reklamaciji.
ilosciowe, Powyzszy termin dotyczy takze obowigzku uzupetnienia brakéw ilosciowych
asortymentowe lub asortymentowych.

4.2 | Zamawiajgcy moze zgtasza¢ wady artykutdw w terminie miesigca od dnia ich
stwierdzenia, zachowujgc uprawnienia wskazane w pkt. 3.5.

S Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wykonania zamowienia za posrednictwem
Podwykonawcy podwykonawcy lub podwykonawcow.
2 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy beda zwigzani ztozonymi przez siebie ofertami przez okres 30 dni, liczony od dnia skfadnia
ofert, przy czym za pierwszy dzien uptywu terminu zwigzania ofertg uznaje sie dzien sktadania ofert.

POSTAC OFERTY

—_

10.

11.

12.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewazno$ci w oryginale.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego SOPZ.

Wykonawca przygotowuje i przedktada swojg oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w niniejszym SOPZ.

Oferta musi by¢ kompletna i jednoznaczna. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane

z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi zawiera¢:

1) FORMULARZ OFERTY, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

2) FORMULARZ CENOWY, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2a do zapytania ofertowego,

3) zaparafowany wzor umowy, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

4) wykaz, ze w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, wykonat lub wykonuje w sposéb nalezyty co
najmniej dwie ustugi polegajace na dostawie materiatéw biurowych, o wartosci nie mniejszej niz
15 000 zt brutto kazda. Poswiadczenia, Zze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Powyzsze nie dotyczy wskazanych w wykazie ustug, ktére Wykonawca swiadczyt na
rzecz Zamawiajgcego, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych integralng czesé¢ zapytania ofertowego.

Dopuszcza sie ztozenie w ofercie zatgcznikow opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem

jednak, ze ich tres¢ bedzie odpowiadac tresci formularzy opracowanych przez zamawiajgcego.

Oferta musi byé napisana na maszynie, komputerze lub w inny trwaty sposéb oraz podpisana przez

osobe(y) uprawniong(one), na podstawie odrebnych przepiséw, do sktadania oswiadczen woli —

reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ zaparafowana przez osobe(y) podpisujgcg(e) oferte

lub osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.

Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny by¢ parafowane (w miejscu naniesienia

tych poprawek) przez osobe(y) podpisujgcg(e) oferte lub osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.

Zaleca sie, aby oferta byla trwale spieta i aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno

ponumerowane.

Zaleca sie umieszczenie oferty w nieprzejrzystym opakowaniu i zaadresowanie w nastepujgcy

sposoéb:

Nazwa i adres Wykonawcy
telefon:
adres e-mail:
Powiatowy Urzad Pracy w Watbrzychu
58-306 Watbrzych, ul. Ogrodowa 5b
parter, kancelaria

Oferta w zamowieniu o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro:

,Dostawa materiatéw biurowych oraz papieru do urzadzen drukujacych
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu

NIE OTWIERAC przep 29.05.2019 r. Gopz. 9.15
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MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Watbrzych, w kancelarii
(parter), do 29.05.2019 r. po GODZ. 9.00

Oferty otrzymane przez zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom
bez ich otwierania.

Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po uptywie
terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ

Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania SOPZ oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca (z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zaméwienia).

Wszystkie ceny nalezy podac¢ w ztotych polskich z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.
Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci
umowy i nie beda podlegaty zmianom.

Cena ofertowa brutto jest wielkoscig stuzgcg jedynie poréwnaniu ofert na potrzeby prowadzonego
postepowania.

KRYTERIA OCENY OFERT

Do realizacji niniejszego zaméwienia zostanie wybrana oferta Wykonawcy (sposréd waznych ofert), ktora
bedzie najkorzystniejsza pod wzgledem przyjetych kryteriéw oceny ofert:

LP Kryterium Waga

1 | Najnizsza cena brutto 100 %

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

Najnizsza cena brutto:

W przedmiotowym kryterium oferta o najnizszej cenie brutto za przedmiot zamdwienia otrzymuje
automatycznie 10 pkt., ktére przemnozone zostang przez wage kryterium. Pozostate oferty oceniane
bedg wg wzoru:

B/A*10pkt*Z%=Lp gdzie:

A — cena brutto oferty badanej,

B — najnizsza cena ofertowa brutto,

Z — znaczenie kryterium w %,

10 pkt — maksymalna liczba punktéw mozliwa do otrzymania w kryterium,

Lp — liczba punktéw, ktéra zostanie przyznana dla oferty badanej w tym kryterium.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest podpisa¢ umowe zgodng z Zatgcznikiem
nr 3 do zapytania ofertowego oraz ztozong ofertg w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze oferty.
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OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

1. W sprawach formalnych i merytorycznych:

Dominika Beczek, e-mail: dominika.beczek@urzadpracy.pl
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