Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 17/25
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu
z dnia 25.07.2025'.

Regulamin w sprawie przyznania
osobie niepetnosprawnej srodkéw
na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dzialalnosci w formie spoétdzielni socjalnej ze sSrodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 913);

2) rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodar-
czej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.

1851);

3) ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (t.j. Dz. U. z 2024 r, poz. 1631 z pézn. zm.);

4) ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025., poz.
620)

5) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.Urz. UE L 2023/2831);

6) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sekto-
rze rolnym;

7) rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sekto-
rze rybotowstwa i akwakultury;

8) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1061 z pézn. zm.);

9) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530 z pézn. zm.);

10) ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 468)

11) ustawa z dnia 06 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 z pozn.
zm.);

12) ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz.
737 z pézn. zm.);

13) ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tekst jednolity
Dz. U.z 2025 r. poz. 798 z p6zn. zm.);

14) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity Dz. U.
z 2025 r. poz. 775, z pézn. zm.);



15)  ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z pézn. zm.);

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) “Urzedzie” - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Watbrzychu;

2) “ustawie” - oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 913);

3) “rozporzadzeniu” - oznacza to Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecz-
nej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1851);

4) “osobie niepetnosprawnej” lub “Wnioskodawcy” - oznacza to osobe niepetnosprawng zare-
jestrowang w Urzedzie jako bezrobotna Iub poszukujgca pracy niepozostajgca
w zatrudnieniu, w rozumieniu przepiséw ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025., poz. 620),

5) “niepetnosprawnosci” - oznacza to trwatg lub okresowg niezdolnos¢ do wypetniania rél spo-
tecznych z powodu statego lub dtugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu
w szczegolnosci powodujgcag niezdolnosé do pracy;

6) PFRON - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

7) ,przecietnym wynagrodzeniu” - oznacz to przeciethe miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesig-
ca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (t.j. Dz. U. z 2024 r, poz. 1631 z p6zn. zm.).

Rozdziat Il
Zasady przyznawania osobie niepetnosprawnej jednorazowo srodkéw na podjecie dziatal-
nosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej

§2
Osoba niepetnosprawna moze jednorazowo otrzymac srodki z Panstwowego Funduszu Rehabilita-
cji Osdb Niepetnosprawnych po ztozeniu wniosku Wn-O, stanowigcego zatgcznik do rozporzgdze-
nia, na:
1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatdéw specjalnych produkcji rolnej,
bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,



2)

c) w formie spétdzielni socjalne;j.
ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z osSwiadczeniem
wnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci
samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa
w spoétdzielni socjalne;j.

§3

Jednorazowe S$rodki nie mogg by¢ przeznaczone na:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

sptate zadtuzen;

whniesienie kauciji;

optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, itp.);

zakup dokonany od wspdétmatzonka oraz od oséb krewnych do 3 stopnia;

zakup przedmiotéw, ktore stanowity wtasno$¢ wnioskodawcy w ostatnich 3 latach;
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie dziatalnosci sezonowej i handlu obwoz-
nego;

zakup  mebli, jezeli bedg stanowity  wyposazenie lokalu  usytuowanego
w mieszkaniu, dopuszcza sie zakup mebli typowo biurowych, np. biurko, krzesto, regat, itp.;
zakup materiatow, surowcow i towaréw przeznaczonych na remont lokalu usytuowanego
w mieszkaniu, stanowigcego siedzibe bgdz miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodar-
czej.

§4

1. Srodki moga byé przyznawane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktéry zamierza:

1)

2)
3)

podjg¢ dziatalnosé gospodarczg lub rolnicza:

a) samodzielnie,

b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,

c) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez
inne osoby lub podmioty,

zostaé zatozycielem spotdzielni socjalnej,

naby¢ cztonkostwo w spétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spétdzielni po jej

zatozeniu.

2. Srodki:

1)

a)

mogg byé przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do podijecia
dziatalno$ci w szczegdlnosci dotyczacych:
nabycia lub wytworzenia srodkow trwatych, tj.:
- zakup maszyn, urzgdzen oraz innego wyposazenia koniecznego do rozpoczecia dziatal-
nosci (do 100 % wnioskowanej kwoty), w tym samochodu (majgcego nie wiecej niz 12 lat),
osobowego lub ciezarowego do 3,5 t, ktérego wykorzystanie pozostanie w bezposrednim
zwigzku z profilem i rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug taxi,
nauki jazdy, kurierskich, przeprowadzkowych oraz ruchomych placéwek gastronomicznych
tzw. food truck.

- zakup samochodu osobowego lub dostawczego (do wysokosci 30 % przyznanej kwoty)
dotyczgce dziatalnosci gospodarczych nie wymienionych w pkt 1 niniejszego ustepu.

b) nabycia innych produktéw i ustug, w tym remontowych (ij. wydatki dotyczace kosztoéw re-

montu i adaptacji lokalu, w ktéorym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza) - do 30%
wnioskowanej kwoty; pomocy prawnej (do 20 % wnioskowanej kwoty); szkoleh (do 20 %
wnioskowanej kwoty); konsultacji i doradztwa (do 20 % wnioskowanej kwoty);
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10.

11.

¢) nabycia wartosci niematerialnych i prawnych (do 30 % wnioskowanej kwoty);
d) pozyskiwania niezbednych zezwolen (do 20 % wnioskowanej kwoty);
- jezeli zostaty uwzglednione we wniosku,

2) obejmujg kwote niepodlegajgcego odliczeniu podatku od towaroéw i ustug, zwigzanego
z przedmiotami opodatkowania okre$lonymi w pkt 1.

. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni

socjalnej moga by¢ przeznaczone takze na:

1) zakup materiatéw, surowcéw i towaréow (do 30 % wnioskowanej kwoty);
2) koszty reklamowo - ofertowe, foldery (do 20 % wnioskowanej kwoty).

. W przypadku planowania zakupu rzeczy uzywanej na podstawie umowy cywilnej kupna — sprzeda-

zy (z wylgczeniem rzeczy stanowigcych towar do dalszej odsprzedazy, przy czym
W niniejszym nie uwzglednia sie pojazdéw do 3,5 tony bedgcych towarem do dalszej odsprzedazy)
jej cena rynkowa winna by¢ najnizsza z oferowanych w tym czasie do odsprzedazy. Urzad sfinan-
suje w ramach udzielonych srodkéw wytgcznie zakupy rzeczy, ktorych cena zakupu (bedzie
wyzsza od 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych).

. Uzywany srodek trwaty nie moze by¢ w ciggu 7 lat wstecz wspoffinansowany ze srodkéw unijnych

lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych.

. W sytuacji zaplanowania przez Wnioskodawce nabycia pojazdu do 3,5 tony w ramach umowy cy-

wilnej kupna — sprzedazy dokonywana przez Urzad weryfikacja ceny bedzie nastepowata przed
rozpatrzeniem wniosku w oparciu o ,Wycene samochodéw osobowych, terenowych
i dostawczych do 3,5t Eurotax Carwert”.

. Wnioskodawca jest uprawniony do skorzystania w siedzibie Urzedu z ,Wyceny samochodéw 0so-

bowych, terenowych i dostawczych do 3,5t Eurotax Carwert”, aby dokona¢ ustalen
w zakresie aktualnej ceny rynkowej wnioskowanego pojazdu.

. Ceny zakupdw rzeczy uzywanych w ramach umow cywilnych kupna — sprzedazy mogg przekro-

czy¢ cene najnizszg z oferowanych w tym czasie do sprzedazy, o ile roznice pokryje ze srodkéw
wtasnych Whnioskodawca.

. W przypadku przedstawienia przez Wnioskodawce propozycji zakupu sprzetu komputerowego

winien on ztozy¢ wyjasnienie dotyczgce zasadnosci jego zakupu. Nabywany sprzet winien
odpowiada¢ parametrami technicznymi profilowi i rodzajowi planowanej do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Ww. uzasadnienie nie jest wymagane w przypadku dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z ustugami, np. ksiegowymi, informatycznymi, ze sprzedazg przez
internet.

Dopuszcza sie sfinansowanie budowy strony internetowej, jesli Wnioskodawca przediozy w
Urzedzie:
a) wstepny projekt od jednego oferenta zawierajgcy czesci sktadowe oraz wycene,
b) uzasadnienie koniecznosci jej powstania (z wytgczeniem dziatalnosci gospodarczej
prowadzonej przez Internet),
c¢) formularz Urzedu stanowigcy zatgcznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie.

W szczegdlnych przypadkach Wnioskodawca bedzie zobowigzany do przedtozenia uzasadnienia
wskazujgcego m. in. rodza;j i liczbe elementéw dodatkowych, ktére zamieszczaé bedzie na stronie
internetowej.

W sytuacji zlecenia wykonania ustug, np. remontu, Wnioskodawca wraz z wnioskiem winien



dokonaé rozpoznania rynku u co najmniej dwoch oferentdéw i ztozy¢ w Urzedzie dwa kosztorysy
dotyczgce planowanych prac. Urzgd uwzgledni oferte o nizszej cenie.

12. Dokonane zakupy winny wigza¢ sie z jednoznacznym przeniesieniem praw wiasnosci w dniu
nabycia, tym samym wyklucza sie zakup w formie ratalnej, leasingu, itp.

13. Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych srodkéw nie mogg stanowi¢ wspotwiasnosci
Z inng osobg lub podmiotem.

§5
Przed rozpatrzeniem wniosku, Urzad kieruje osobe niepetnosprawng na rozmowe
z doradcg zawodowym w celu wydania opinii 0 mozliwosci podjecia dziatalnosci gospodarczej, rol-
niczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;j.

§6
Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli lokalu wskazanego przez osobe nie-
petnosprawng, jako miejsce prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
a w przypadku przeznaczenia srodkéw na podjecie dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej, kon-
troli w miejscu dziatalnosci spétdzielni.

§7

Osoba niepetnosprawna, zarejestrowana w powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotna albo po-
szukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu ma prawo korzysta¢ z form pomocy na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z
2025., poz. 620) i moze otrzymac ze srodkéw Funduszu jednorazowo srodki na podjecie dziatalno-
Sci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej na jednego
cztonka zatozyciela spotdzielni oraz na jednego czionka przystepujgcego do spotdzielni socjalnej
po jej zatozeniu, w wysokosci okreslonej w umowie zawartej z Urzedem:

1) nie wyzszej niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy;

2) wynoszacej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przeciethego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub czton-
kostwa w spétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy;

- jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkow publicznych na ten cel.

§8
1. Wnioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rol-
niczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej, sktada do Urzedu ze wzgledu na miejsce
zarejestrowania wniosek o przyznanie srodkéw z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.

2. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dotgcza dokumenty po-
twierdzajace:

1) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg albo
dziatalnos$¢ w formie spoétdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientéw z ofertg plano-
wanej dziatalnosci;



3) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawcyg
i kontrahentami;

4) wysokos¢ wktadu wiasnego Wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej dziatal-
Nosci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej dzia-
talnosci;

7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej Srodki  Wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspodlnosci majatkowej.

3. Wzor wniosku okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

4. Dodatkowo, oprocz dokumentow wymienionych we wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 niniej-
szego paragrafu, Wnioskodawca winien dotaczyc¢:

1) oswiadczenie Wnioskodawcy o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 mie-
siecy przed datg ztozenia wniosku stanowigce zatgcznik nr 2 do wniosku;

2) zaswiadczenie z urzedu gminy o posiadaniu (samoistym lub zaleznym) nieruchomosci rolnej
o powierzchni uzytkow rolnych co najmniej 1 ha przeliczeniowego, w przypadku Wniosko-
dawcy zamierzajgcego podjg¢ dziatalnos¢ rolnicza, ktory podlegat obowigzkowi podatku
rolnego przez okres dtuzszy niz 6 miesiecy przed datg ztozenia wniosku;

3) dokument potwierdzajgcy rozdzielnos¢ majatkowg w sytuacji rozdzielnosci majgtkowej
(do wgladu)

4) zgode wspotmatzonka na zaciggniecie zobowigzan przez Wnioskodawce w przypadku
wspolnosci majgtkowej (zatgcznik nr 3 do wniosku);

5) kserokopie aktu wiasnosci lokalu bgdz umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia,
a w przypadku podnajmu, poddzierzawy réwniez zgode witasciciela na wiadanie lokalem
przez okres co najmniej 12 miesiecy lub przez okres co najmniej 24 miesiecy (w zaleznosci
od zobowigzania Whnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres
12 miesiecy lub przez okres co najmniej 24 miesiecy);

6) zaswiadczenie lekarza medycyny pracy stwierdzajgce mozliwos¢ prowadzenia przez Wnio-
skodawce deklarowanej dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej;

7) dokumenty dotyczgce pomocy publiczne;j:

- formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis (zatgcznik nr
1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 lipca 2024 r. (Dz. U. poz. 1206) w sprawie
stosowania sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreSlonych w
rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.Urz. UE L 2023/2831).

- wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymat w roku, w ktérym sie ubiega
0 pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat. W sytuacji braku mozliwosci przedtozenia
niniejszych zaswiadczen dopuszcza sie zfozenie o$wiadczenia o wielkosci pomocy de
minimis otrzymanej w tym okresie wraz z zatgcznikiem nr 4 do wniosku;

8) listy intencyjne dotyczace przysztej wspodtpracy okreslajgce zakres ustug i okres trwania
wspotpracy, z wytaczeniem ustug TAXI, gdyz wymaganym dokumentem na etapie sktada-
nia wniosku jest oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace podjecia rozméw
z korporacjg, a w przypadku ustug kurierskich list intencyjny od firmy, z ktérg wnioskodawca
zamierza wspotpracowac, w ktérym zawarty bedzie zapis, iz bedg to ustugi kurierskie (a nie
np. ustugi transportowe);



9) opis sytuacji ekonomiczno - finansowej (rachunek zyskow i strat) wedtug zatgcznika nr 5 do
whniosku o dofinansowanie;

10) inne dokumenty wskazane przez pracownika Urzedu w zaleznosci od rodzaju planowanej
dziatalnosci (wg indywidualnych uzgodnien z pracownikiem Urzedu);

11) dokumenty dotyczace wybranej formy zabezpieczenia zwrotu $rodkéw (zalezne od

wskazanej formy zabezpieczenia):

a) poreczenie osoby fizycznej — oswiadczenie poreczyciela o uzyskanych dochodach na
formularzu Urzedu stanowigcym zatgcznik nr 6 do wniosku (przy czym okres na jaki jest
zawarta umowa o prace badz przyznane jest $wiadczenie rentowe nie moze by¢ krotszy w
dniu rozpatrywania wniosku jak 3 lata) wraz z potwierdzeniem o ktérym mowa w pkt 11;

b) poreczenie innych oséb — dokumenty dotyczgce kondyciji finansowej za rok ubiegty;

c) weksel in blanco,

d) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — wymagane dokumenty, jak przy poreczeniu
okreslone w lit. a lub b;

e) gwarancja bankowa - list intencyjny z wiasciwego banku potwierdzajgcy, iz jest
zainteresowany udzieleniem gwarancji wraz z projektem gwarancji bankowej;

f) zastaw rejestrowany na prawach lub rzeczach — dokumenty potwierdzajgce posiadanie
praw lub wiasno$¢ rzeczy majagcych stanowi¢ przedmiot zastawu (np. faktury wraz z
potwierdzeniem zaptaty, umowy cywilne kupna-sprzedazy, wycena biegtego rzeczoznawcy
— po indywidualnym uzgodnieniu z pracownikiem Urzedu) wraz z wypetnionym
o$wiadczeniem majgtkowym;

g) blokada rachunku bankowego — dokument z banku potwierdzajacy kwote ziozonych
srodkéw wraz ze wskazaniem numeru rachunku oraz wtasciciela;

h) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika — wypetnione os$wiadczenie
majgtkowe (na formularzu Urzedu), po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku niezbednym
jest sporzadzenie aktu notarialnego przez notariusza;

12) dokumenty potwierdzajgce dane zawarte w oswiadczeniu poreczyciela w zaleznosci od
zrodta uzyskania dochodu, tj.:
a) zaswiadczenie z zaktadu pracy potwierdzajgcego podstawe zatrudnienia oraz osiggniety
dochdd;
b) zaswiadczenie o decyzji przyznajgcej rente i/lub emeryture potwierdzajgce jej wysokosc,
ponadto w sytuacji posiadania prawa do renty niniejsza decyzja winna zawiera¢ informacje
dotyczacg okresu jej przystugiwania;
¢) dokumentu poswiadczonego przez Biuro Rachunkowe.

§9
1. Wnioskodawca zamierzajgcy przystgpi¢ do istniejgcej spotdzielni socjalnej sktada wniosek,
o ktérym mowa w § 8 niniejszego Regulaminu wraz z pisemnym przyrzeczeniem tej spotdzielni
o przyjeciu Wnioskodawcy do spotdzielni jako cztonka, po wniesieniu wktadu.

2. Wnioskodawca dotgcza rowniez aktualne zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu przez spétdziel-
nie socjalng z optacaniem w terminie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, na Fun-
dusz Pracy, na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, aktualne zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu przez spotdzielnie socjalng w optatach podatkéw oraz
oswiadczenie spétdzielni o nieposiadaniu nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilno-
prawnych.

3. Ponadto Wnioskodawca dotgcza do wniosku kserokopie statutu spétdzielni socjalnej.



§ 10
Whniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalno$ci
w formie spotdzielni socjalnej, moze by¢ uwzgledniony w przypadku spetnienia przez osobe nie-
petnosprawng nastepujgcych warunkow:
1) nie korzystat ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
lub innych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci
w formie spétdzielni socjalnej;
2) nie prowadzit dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub w formie spétdzielni socjalnej
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku o przyznanie $srodkéw na podje-
cie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo w formie spotdzielni socjalnej;
3) nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych;
4) nie zalega z optacaniem w terminie podatkow;
5) nie posiada ustalonego prawa do emerytury lub nie osiggnat wieku emerytalnego;
6) jest zarejestrowany w Powiatowym Urzedzie Pracy w Watbrzychu jako bezrobotny lub po-
szukujacy pracy niepozostajgcy w zatrudnieniu.

Rozdziat Ill
Warunki przyjecia przez Urzad proponowanych przez wnioskodawce form zabezpie-
czenia

§ 11

1. Forma przyjmowanego przez Urzad zabezpieczenia zalezy w szczegdlnosci od stopnia ryzyka

podejmowanej dziatalnosci oraz sktadanych zabezpieczen.

2. W sytuacji zaproponowania jednej z form zabezpieczenia w postaci:

1) gwarancji bankowej, blokady rachunku pfatniczego suma zabezpieczenia nie moze by¢
nizsza niz kwota wnioskowanych jednorazowo srodkéw powigkszona o odsetki ustawowe za
okres minimum dwaéch lat;

2) zastawu na prawach lub rzeczach suma zabezpieczenia nie moze by¢ nizsza od kwoty
wnioskowanych jednorazowo srodkéw powiekszona o koszty egzekucji i odsetki ustawowe za
okres minimum dwaoch lat;

3) poreczenia lub weksla z poreczeniem (aval) tgczne dochody miesieczne brutto oséb
udzielajgcych poreczenia winny stanowi¢ minimum 1/4 wnioskowanej kwoty srodkow, przy
czym minimalny miesieczny dochdd brutto poreczyciela nie moze by¢ nizszy od
5.300,00 zt, z zastrzezeniem zapisow ust. 5 niniejszego paragrafu;

4) aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dluznika przy czym suma pieniezna
wskazana do zaptaty nie moze by¢ nizsza od kwoty wnioskowanych srodkéw powiekszona o
koszty egzekuciji i odsetki ustawowe za okres minimum 2 lat (o ile znajduje odzwierciedlenie
np. w dochodach, majatku podmiotu itp. z uwzglednieniem posiadanych zobowigzan,
obcigzen).

3. Formy zabezpieczenia mozna tgczy¢ lub wybraé jedng z nich celem zabezpieczenia petnego
zwrotu srodkédw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, przy czym akt notarialny o poddaniu sie
egzekuciji, czy tez zastaw moze jedynie stanowi¢ zabezpieczenie uzupetniajgce w stosunku do
form proponowanych w ust. 2 pkt 1 i 3 niniejszego paragrafu.

4. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji
jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

5. Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od Wnioskodawcy wzmocnienia zabezpieczenia w
sytuacjach budzacych watpliwosci.



6. Preferowanymi formami zabezpieczenia zwrotu przez osobe niepetnosprawng srodkéw
otrzymanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo w formie spétdzielni socjalnej
sa:

1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

2) blokada rachunku bankowego.

7. Poreczycielem nie moze by¢:

1) osoba, ktéra juz udzielita poreczenia (za wyjatkiem wspdtmaizonkéw wnioskodawcéw,
ktorych taczy wspolnota majgtkowa) bedgcego zabezpieczeniem realizacji umowy, ktorej
strong jest Urzad i jest ono nadal wigzgce;

2) osoba, ktéra zamierza udzieli¢ poreczenia w wiecej niz jednej sprawie, w ktorej jako strona
umowy wystepuje Urzad;

3) osoba, ktéra ztozyla wniosek o refundacje z Funduszu Pracy lub PRFON w Urzedzie i
oczekuje na zawarcie przedmiotowej umowy;

4) osoba, ktéra jest strong umowy zawartej z Urzedem dotyczacej dofinansowania lub
refundacji z Funduszu Pracy lub PFRON, a umowa jest nadal wigzgca;

5) osoba zatrudniona na czas okre$lony ponizej 3 lat, bgdz osoba ktoérej przyznano
Swiadczenie rentowe na okres ponizej 3 lat (liczonych od dnia rozpatrywania wniosku);

6) osoba zatrudniona w zaktadzie pracy bedgcym w likwidacji, upadtosci bgdz przewidziana do
zwolnienia;

7) osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg czy tez podmioty w stanie upadtosci bgdz
likwidacji;

8) osoba, ktdrej dochody podlegajg zajeciom sgdowym i administracyjnym;

9) osoba, ktéra posiada przeterminowane zobowigzania finansowe tj. kredyty, pozyczki
zaciggniete w bankach i innych instytucjach oszczednosciowo - kredytowych, z zaktadu pracy
jak i od oséb prywatnych oraz pozostate zobowigzania finansowe, ktére sg okreslone co do
kwoty, wierzyciela i terminu wymagalnos$ci, powstajg z mocy prawa lub zwyczaju;

10) osoba, ktéra osigga dochody z tytutu zatrudnienia u pracodawcy zagranicznego bgdz
prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg poza granicami RP;

11) wspotmatzonek Wnioskodawcy (zaréwno pozostajacy, jak i nie pozostajgcy we wspdlnocie
majatkowej matzenskiej)

12) wspotmatzonek poreczyciela pozostajgcy we wspdélnocie majgtkowej matzenskiej.

8. Mozliwe jest fgczenie dwoch z ww. form zabezpieczenia na wniosek Wnioskodawcy lub na
podstawie opinii komisji Urzedu powotanej do rozpatrywania wnioskow.

9. Poreczyciele oraz ich wspotmatzonkowie sg zobowigzani (najpdzniej w dniu zawierania przez
Whnioskodawce umowy) do ztozenia wlasciwego odwiadczenia woli w tym zakresie - osobiscie
w siedzibie Urzedu i w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu. Dopuszcza sie ztozenie
oswiadczenia o udzieleniu poreczenia w obecnosci notariusza poza siedzibg Urzedu (po
dokonaniu indywidualnych uzgodnien z pracownikiem Urzedu).

10. Zgoda wspoétmatzonka poreczyciela, o ktérej mowa w ust. 9 nie jest wymagana, jezeli
matzenstwo ustato oraz w sytuacji separacji sgdowej lub majg ustanowiona rozdzielno$¢
majgtkows.

11. Urzad nie ponosi kosztéw zwigzanych z ustanowieniem i zniesieniem zabezpieczenia
zwrotu wyptaconych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

12. Urzad zastrzega sobie prawo weryfikacji danych zawartych w oswiadczeniu poreczyciela na
kazdym etapie prowadzenia sprawy. W przypadku ujawnienia niezgodnosci Urzad moze zgdac
zaproponowania przez Wnioskodawce kolejnej osoby poreczajacej w miejsce weryfikowane;.



13. Ostateczng decyzje w sprawie wyboru formy zabezpieczenia i liczby poreczycieli podejmuje
Dyrektor Urzedu , uwzgledniajgc wysokos$é przyznanych srodkow i osiggane przez poreczyciel
dochody.

Rozdziat IV
Tryb rozpatrywania wnioskéw

§12
1. Rozpatrzeniu podlegajg jedynie kompletne i prawidtowo sporzgdzone wnioski.
2. Whnioski sg sprawdzane pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym przez pracownika Urzedu.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku lub braku wymaganych dokumentow,
Whnioskodawca otrzyma w ciggu 14 dni od dnia zlozenia wniosku informacje o nieprawidtowo-
Sciach we wniosku i brakujgcych dokumentach oraz wezwanie do ich usuniecia w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania.

4. Termin na usuniecie nieprawidtowosci moze zosta¢ przedtuzony na wniosek Wnioskodawcy, je-
sli ich usuniecie nie moze nastgpi¢c w terminie ww. wskazanym z przyczyn nielezgcych po stro-
nie Wnioskodawcy.

5. Wnioskodawca otrzymuje informacje o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia, jesli Wniosko-
dawca nie dotrzyma terminow, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 niniejszego paragrafu.

6. Merytorycznie wniosek jest oceniany przez Komisje powotang przez Dyrektora Urzedu, ktéra
wydaje opinie w sprawie przyznania srodkéw.

7. Komisja opiniuje przedtozone wnioski wraz z wymaganymi dokumentami w oparciu o obowigzu-
jace przepisy prawa oraz unormowania niniejszego regulaminu, a takze korzystajgc ze wszyst-
kich dostepnych jej metod analizy i oceny.

8. Dyrektor Urzedu po zapoznaniu sie z opinig Komisji, ostatecznie decyduje o przyznaniu bgdz
nie Wnioskodawcy wnioskowanych srodkow.

©

. Zatgczone do wniosku dokumenty w jezyku obcym wymagajg przedstawienia ich ttumaczenia
przez ttumacza przysiegtego.

10. Ztozenie wniosku nie zwalnia osoby niepetnosprawnej z obowigzku stawiania sie na obowigz-
kowe wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach.

§13

1. Wnioskodawca jest pisemnie lub elektronicznie informowany o sposobie rozpatrzenia wniosku
przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego wniosku,
jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia odpowiednio przez Rade Powiatu Watbrzyskiego, Rade
Miejskg Watbrzycha uchwaly, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

2. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzgd sporzgdza uzasadnienie.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad niezwtocznie informuje pisemnie w po-
staci papierowej lub elektronicznej Wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajgc Wnioskodaw-
ce do negocjacji warunkéw umowy dot. przyznania srodkow.
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Rozdziat V
Zawarcie umowy i rozliczenie przyznanych srodkow

§14
Zawarcie umowy poprzedzajg negocjacje warunkow umowy, z ktérych sporzgdza sie protokét
potwierdzony przez Wnioskodawce oraz Dyrektora Urzedu i Przewodniczgcego Komisji do spraw
opiniowania wnioskow.

§ 15

1. Przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci
w formie spotdzielni socjalnej, nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej pomie-
dzy Wnioskodawcg a Starostg Watbrzyskim, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Urzedu.

2. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadzana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana warunkéw umowy wymaga rowniez formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, zawiera w szczegolnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:
1) przeznaczenia przyznanych srodkéw na cele i rodzaje wydatkow okredlone w umowie;
2) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres:
a) co najmniej 12 miesiecy, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, albo
b) co najmniej 24 miesiecy, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie wynoszacej od
szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,
3) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Starosty;
4) umozliwienia wykonania przez Staroste co najmniej jednokrotnej weryfikacji prawidtowosci
realizacji warunkéw umowy przez Whnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;
5) informowania Starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwtocznie po
ich wystgpieniu;
6) rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie;
7)do zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 361), podatku nali-
czonego z tytutu zakupionych towarow i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkéw:
a) w terminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw
i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z
deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego wptacie do
urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;
b) w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku,
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardéw i ustug za dany okres
rozliczeniowy, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwo-
ta do zwrotu;
8) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Starosty do zapfaty,
w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:
a) otrzymanych srodkéw oraz
b) odsetek od Srodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych;
9) zabezpieczenia zwrotu kwoty sSrodkéw — w formie okreslonej w § 11 niniejszego Regulaminu;
10) poinformowania Starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej zakresie
w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa w pkt 2 niniejszego
ustepu;
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4. Ponadto umowa zawiera zobowigzanie Wnioskodawcy do przedstawienia nw. dokumentow:
1) zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j;
2) odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego;
3) zobowigzania spoétdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet czionkdéw spétdzielni socjal-
nej;
4) innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;
5) kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej,
jezeli jest to okreslone do prowadzenia planowanej dziatalnosci.
5. Warunkiem zawarcia umowy jest zgoda wspotmatzonka Wnioskodawcy (o ile fgczy ich wspdino-
ta majgtkowa malzenska) wyrazona podpisem ztozonym pod umowg osobiscie w siedzibie
Urzedu i w obecnos$ci upowaznionego pracownika.

6. Zgoda wspdétmatzonka Whnioskodawcy, o ktérej mowa w ust. 5 nie jest wymagana w sytuacji se-
paracji formalnej.

7. Wyptata srodkéw przyznanych Wnioskodawcy nastepuje wytgcznie przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Wnioskodawce.

§ 16
1. Kwota zwrotu, o ktorym mowa w §15 ust. 3 pkt 8 lit. a, stanowi iloczyn kwoty wyptaconych srod-
kow i ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczgwszy od dnia naruszenia warunkow umowy lub od dnia $Smierci
Whnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktorym mowa w §15 ust. 3 pkt 2,
wigcznie oraz

2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktorym mowa §15 ust. 3 pkt 2.
2. Nie nalicza sie kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w §15 ust. 3 pkt 10.

§17

1. W terminie ustalonym w umowie, Wnioskodawca ma obowigzek rozliczenia wydatkowanych
srodkow poprzez ztozenie wskazanych w ust. 2 niniejszego paragrafu dokumentow.

2. Zakupy powinny byé udokumentowane fakturg, rachunkiem lub umowa sprzedazy;

3. Cena zakupionego $rodka trwatego uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci rynkowej
i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

4. Celem dokonania weryfikacji wydatkowanych srodkéw Whnioskodawca jest zobowigzany na zg-
danie Urzedu udzielania wiasciwych informaciji i wyjasnien oraz przedktadania wszelkich doku-
mentow zwigzanych z realizacjg umowy, a w szczegodlnosci potwierdzajgcych poniesienie wy-
datkow ujetych we wniosku, o ktérym mowa w § 2 niniejszego Regulaminu.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§18
Ztozone wnioski realizowane sg w roku ich ztozenia.
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§19
Szczegoétowe warunki umowy, w tym prawa i obowigzki stron, tj. Urzedu i Wnioskodawcy zawarte

zostang w umowie, o ktorej mowa w § 15.

§ 20
Regulamin obowigzuje od dnia jego wprowadzenia wtasciwym Zarzgdzeniem Dyrektora Powiato-
wego Urzedu Pracy w Watbrzychu.
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