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WIEDZY | UMIEJETNOSCI LUB UZYSKANIA DOKUMENTU POTWIERDZAJACEGO NABYCIE WIEDZY
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PODSTAWY PRAWNE:

1.

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 620
z pézn. zm.) — zwanej dalej Ustawa.

Rozporzadzanie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 paZzdziernika 2025 r.
w sprawie sposobu i trybu realizacji przez staroste pomocy bezrobotnym i poszukujgcym pracy
w nabywaniu wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji (Dz. U. z 2025 r., poz. 1499) — zwane dalej

Rozporzadzeniem.

ZASADY | WARUNKI UBIEGANIA SIE O SFINANSOWANIE KOSZTOW POTWIERDZENIA NABYCIA
WIEDZY | UMIEJETNOSCI LUB UZYSKANIA DOKUMENTU POTWIERDZAJACEGO NABYCIE WIEDZY

I UMIEJETNOSCI (zwanych w dalszej czesci kosztami egzaminu oraz kosztami uzyskania dokumentu):

Osoba bezrobotna skfada wniosek o sfinansowanie kosztow egzaminu lub kosztéw uzyskania
dokumentu, ktérego wzér dotgczony zostat do Ogtoszenia o naborze wnioskéw.

Osoba bezrobotna sktada we wniosku o sfinansowanie kosztéw egzaminu lub kosztéw uzyskania
dokumentu oswiadczenie, dotyczgce skorzystania w ostatnich 3 latach z form pomocy, o ktérych
mowa w art. 99 ust. 1, pkt 1-4, 6 i 7 Ustawy.

W przypadku wniosku o sfinansowanie kosztéw egzaminu jako potwierdzenia nabycia wiedzy
i umiejetnosci, osoba wnioskujgca zobowigzana jest dotgczy¢ do wniosku dokument informujacy, ze
ukonczyta wymagane przed egzaminem szkolenie, o ile przystgpienie do egzaminu wymaga
ukonczenia takiego szkolenia.

W przypadku wniosku o sfinansowanie kosztow uzyskania dokumentu osoba wnioskujgca
zobowigzana jest dotgczy¢ do wniosku dokument informujgcy, ze zdata wymagane w tym zakresie
egzaminy lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie kwalifikacji w tym zakresie.

Osoba bezrobotna nie jest zobowigzana do dotgczenia do wnioskéw dokumentow, o ktérych mowa w
pkt 3 i 4 jesli finansowanie kosztu egzaminu lub kosztu uzyskania dokumentu stanowi

integralng czes¢ szkolenia, o ktére zawnioskowata w ramach odrebnego naboru wnioskow.

INFORMACJE DOTYCZACE ROZPATRYWANIA WNIOSKOW:

1.

Weryfikacja wniosku o sfinansowanie kosztéw uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie

wiedzy i umiejetnosci polega na sprawdzeniu/ustaleniu:
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a) warunkéw do posiadania statusu bezrobotnego w rejestrze Urzedu, w systemie
teleinformatycznym ZUS oraz w CEIDG;

b) czy w okresie ostatnich 90 dni przed ztozeniem wniosku nie doszto do nieusprawiedliwionego
przerwania formy pomocy;

c) mozliwosci sfinansowania przez Urzgd kosztow bedacych przedmiotem  wniosku
w ramach posiadanego limitu;

d) czy fgczne koszty form pomocy udzielonych Wnioskodawcy przez Urzad nie przekroczyty 450%
przecietnego wynagrodzenia w okresie kolejnych 3 lat *;

e) czy Wnioskodawca uzasadnit potrzebe sfinansowania kosztéw, ktére uwzglednia wniosek.

Whnioski bedg rozpatrywane zgodnie z kolejno$cig ich ztozenia w Urzedzie w ramach dostepnych

srodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel, dlatego tez w przypadku wniosku:

a) ztozonego przez Wnioskodawce w kancelarii Urzedu (pok. 33) lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem elektronicznym, decydowaé bedzie data oraz godzina ztozenia wniosku
w kancelarii lub data i godzina doreczenia korespondencji w postaci elektronicznej;

b) dostarczonego drogg korespondencyjng (za posrednictwem operatora pocztowego lub innego
podmiotu Swiadczgcego ustugi pocztowe), decydowal bedzie data i godzina dostarczenia
korespondenciji do Urzedu i nadany numer kancelaryjny.

Urzad zastrzega sobie, ze w przypadku kiedy w trakcie naboréw w tym samym dniu wptynie duza

liczba wnioskow, to w pierwszej kolejnosci bedg rozpatrywane wnioski, do ktoérych dotgczono

deklaracje pracodawcy lub zostaty ztozone przez osoby wymienione w art. 69 — Ustawy, tj.:

a) bezrobotny posiadajgcy Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;

b) bezrobotny powyzej 50 roku zycia;
c) bezrobotny bez kwalifikacji zawodowych;
d) bezrobotny z niepetnosprawnoscig;
e) dtugotrwale bezrobotny;
f) bezrobotny bedgcy osobg do 30 roku zycia;
g) bezrobotny samotnie wychowujgcy co najmniej jedno dziecko.
Whniosek moze by¢ rozpatrzony poza kolejnoscig w sytuacji, gdy charakter sprawy wymaga
niezwtocznego podjecia decyzji z uwagi na ograniczenia czasowe zwigzane z organizacjg
szkolenia lub innego przedsiewziecia wymagajgcego wczesniejszych ustalen
formalnych lub logistycznych. Decyzje o rozpatrzeniu wniosku poza kolejnoscig, o ktorej
mowa w pkt. 2, bedzie podejmowanana podstawie pisemnego uzasadnienia
przedstawionego przez wnioskodawce.

Rozpatrzeniu podlegaja wylacznie wnioski kompletne i prawidlowo sporzadzone. W przypadku

niekompletnego wniosku Urzad wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia lub  korekty wniosku

W wyznaczonym terminie.

Pomoc udzielana jest w ramach dostepnej puli srodkéw jakimi dysponuje Urzad.

Uwaga!: W przypadku kiedy koszt formy pomocy wybranej przez osobe bezrobotng przewyzszy

1

Art. 108 Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z p6zn. zm.)



10.

11.

12.

13.

mozliwosci finansowania przez Urzad, Wnioskodawca, po dokonaniu z Urzedem ustalen zwigzanych
z ptatnoscig, moze wspoélfinansowaé wybrang przez siebie forme pomocy.

Whiosek rozpatrywany jest w formie pisemnej, w terminie do 30 dni od daty ztozenia w Urzedzie
wraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia dokumentami.

Urzad po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawiera z Wnioskodawcg umowe na sfinansowanie
kosztow egzaminu lub uzyskania dokumentu oraz przedstawia do zapoznania i zaakceptowania
prawa i obowigzki zwigzane z uczestnictwem w tej formie pomocy.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania
dokumentu Urzad informuje pisemnie Wnioskodawce wraz z uzasadnieniem.

Koszty egzaminu dotyczg wylacznie pierwszego podejscia do egzaminu bez kosztéw
ewentualnych egzaminéw poprawkowych.

Bezrobotny, w dniu egzaminu, zostaje ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
powstatych w drodze do miejsca egzaminu i z powrotem.

Urzad pozbawi statusu bezrobotnego bezrobotnego, ktéry z wtasnej winy po zawarciu umowy nie
podejmie albo przerwie realizacje formy pomocy, chyba ze powodem niepodjecia albo przerwania
realizacji bedzie podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej;
pozbawienie statusu bezrobotnego nastepuje od nastepnego dnia po zawarciu umowy, albo od dnia
przerwania realizacji, na okres 90 dni.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 12 osoba bezrobotna zwraca na wyodrebniony rachunek
bankowy Urzedu sfinansowane z Funduszu Pracy koszty nalezne instytucji potwierdzajacej nabycie
wiedzy i umiejetnosci, instytucji wydajgcej dokumenty potwierdzajgce nabycie wiedzy i umiejetnosci
wraz z ubezpieczeniem lub innymi kosztami, o ktéorych mowa w art. 109 ust. 2 Ustawy, poniesione

przez Urzad w zwigzku z realizacjg formy pomocy.



