Zakacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 9/2026

Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy

w Watbrzychu
z dnia 17.03.2026 1.

ZASADY

PRZYZNANIA REFUNDACJI WYPOSAZENIA
LUB DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY PRZEZ
POWIATOWY URZAD PRACY W WALBRZYCHU



ROZDZIAL 1

PODSTAWA PRAWNA

§1.

Whnioski o refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy sa skladane,
rozpatrywane 1 realizowane na podstawie przepisOw obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci:

1) Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (tekst jednolity Dz.U.
2025 r., poz. 620 z p6zn.zm.) - zwana dalej Ustawa,

2) Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w
sprawie wnioskéw i realizacji umow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (tekst jednolity
Dz. U. 2025 r., poz. 1645 ) - zwane dalej Rozporzadzeniem.

ROZDZIAL 11
DEFINICJE

§ 2.
Ilekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) Staroscie — oznacza to Staroste Watbrzyskiego;

2) Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Watbrzychu;

3) Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Walbrzychu;

4) wniosku — oznacza to wniosek o refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy;

5) Zespole — oznacza to powotany przez Dyrektora Urzedu Zespot ds. opiniowania wnioskoéw
dotyczacych refundowania przedsigbiorcy, w tym ztobkowi lub klubowi dziecigcemu,
niepublicznemu przedszkolu lub niepublicznej innej formie wychowania przedszkolnego,
niepublicznej szkole, producentowi rolnemu oraz przedsiebiorstwu spotecznemu zamierza-
jacemu utworzy¢ stanowisko pracy dla skierowanego bezrobotnego lub skierowanego
opiekuna osoby niepelnosprawnej;

6) Wnioskodawcy — oznacza to wskazane w pkt 7 — 11 osoby/podmioty;

7) Przedsigbiorcy - oznacza to podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza;

8) Przedszkolu, Szkole — oznacza to niepubliczne przedszkole, lub niepubliczng inng forme
wychowania przedszkolnego, niepubliczng szkotg, o ktorych mowa w ustawie z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo o§wiatowe (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r., poz. 1043 z p6zn.zm.);

9) Producencie rolnym — oznacza to osobe fizyczng, osobg prawng, lub jednostke organiza-
cyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, zamieszkujaca lub majaca siedzibg na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, bedaca posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniu ustawy z
dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r., poz. 1344) lub
prowadzacej dziat specjalny produkcji rolnej, o ktorym mowa w ustawie z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2025 poz. 163 z
p6zn.zm.) lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(tekst jednolity Dz. U. z 2025 r., poz. 278 z p6zn.zm.);



10) Ztobku lub Klubie dzieciecym — oznacza to Zlobek lub klub dzieciecy tworzony i
prowadzony przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢cmi w wieku do 3 lat (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 798) zamierzajacy
wyposazy¢ lub doposazy¢ stanowisko pracy zwigzane bezposrednio ze sprawowaniem
opieki nad dzie¢mi niepelnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich zaje¢;

11) Przedsigbiorstwie spotecznym — oznacza podmiot zwigzany bezposrednio ze §wiadczeniem
ushug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych,;

ROZDZIAL 111

TRYB ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§ 3.

1. Pracownik Urzedu dokonuje weryfikacji spetnienia przez wniosek warunkow okreslonych w § 7
ust. 1 Rozporzadzenia.
2. Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizytacji miejsca tworzenia stanowiska pracy.
. Merytorycznie wniosek jest rozpatrywany przez Zespot, ktdory wydaje opini¢ w sprawie
przyznania srodkow.
4. Ostateczng decyzj¢ dotyczaca uwzglednienia lub odmowy uwzglednienia realizacji wniosku o
refundacj¢ w imieniu Starosty podejmuje Dyrektor po zapoznaniu si¢ z opinig Zespotu.
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§ 4.

Podczas rozpatrywania wniosku Zespot analizuje informacje zawarte we wniosku 1 zatgcznikach, w
szczeg6lnosci:

1) rodzaj tworzonego stanowiska pracy;

2) liczbe potencjalnych kandydatow (tj. skierowanych bezrobotnych, poszukujacych pracy
opiekundéw oséb niepetnosprawnych), ktorzy podlegaliby skierowaniu na tworzone
stanowisko pracy;

3) miejsce tworzenia stanowiska pracy;

4) celowo$¢ zaproponowanych zakupow w ramach wnioskowanych srodkéw, tj. pod
wzgledem ich zgodnosci z tworzonym stanowiskiem pracy;

5) poziom cen zakupow prezentowanych we wniosku;

6) proponowane zabezpieczenie wnioskowanych srodkow.

ROZDZIAL 1V

ZABEZPIECZENIE UMOWY

§ 5.

1. Forma =zabezpieczenie Umowy o refundacj¢ wskazana we wniosku musi by¢ zgodna
z Rozporzadzeniem.
2. W sytuacji zaproponowania formy zabezpieczenia w postaci:
1) gwarancji bankowej, blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym - suma
zabezpieczenia nie moze by¢ nizsza od kwoty wnioskowanych $rodkow, powickszone;j



2)

3)

4)

5)

o odsetki ustawowe za okres minimum dwoch lat;

zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach - suma zabezpieczenia nie moze by¢

nizsza od kwoty wnioskowanych $rodkoéw, powigkszonej o koszty egzekucji i odsetki

ustawowe za okres minimum dwoch lat;

weksla in blanco — suma pieni¢zna wskazana do zaptaty (suma weksla) nie moze by¢

nizsza od kwoty wnioskowanych srodkow, powiekszonej o koszty egzekucji 1 odsetki

ustawowe za okres minimum dwoch lat;

poreczenia lub weksla z porgczeniem (aval) — faczne dochody miesieczne brutto oséb
udzielajacych porgczenia winny stanowi¢ minimum 1/4 wnioskowanej kwoty $rodkow,
przy czym minimalny miesigczny dochdd brutto porgczyciela nie moze by¢ nizszy
od 5 500,00 zI;

aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika — suma pieni¢zna
wskazana do zaptaty nie moze by¢ nizsza od kwoty wnioskowanych $rodkéw,
powigkszonej o koszty egzekucji i odsetki ustawowe za okres minimum dwoch lat (o ile
znajduje odzwierciedlenie np. w dochodach, majatku podmiotu itp., z uwzglednieniem
posiadanych zobowigzan, obcigzen).

3. Urzad zastrzega sobie prawo do zadania wniesienia dodatkowej formy zabezpieczenia lub
zmiany proponowanej formy zabezpieczenia w przypadku watpliwosci dotyczacej realnej
ochrony interesu publicznego.

4. Urzad moze zada¢ od Wnioskodawcy dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych, ze
proponowana we wniosku forma / formy zabezpieczenia umowy, jest wystarczajaca do ochrony
interesu publicznego.

5. Poreczycielem nie moze by¢:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

osoba, ktora juz udzielita porgczenia (za wyjatkiem wspotmatzonkéw Wnioskodawcow,
ktérych taczy wspolnota majatkowa) bedacego zabezpieczeniem realizacji umowy,
ktorej strong jest Urzad i jest ono nadal wigzace;

osoba, ktéra zamierza udzieli¢ porgczenia w wigcej, niz jednej sprawie, w ktorej jako
strona umowy wystepuje Urzad,

osoba, ktoéra ztozyta wniosek o refundacje z Funduszu Pracy lub PFRON w Urzedzie
1 oczekuje na zawarcie przedmiotowej umowy;

osoba, ktora jest strong umowy zawartej z Urzedem dotyczacej dofinansowania lub
refundacji z Funduszu Pracy lub PFRON, a umowa jest nadal wigzaca;

osoba zatrudniona na czas okreslony ponizej trzech lat, badZz osoba ktdrej przyznano
$wiadczenie rentowe na okres ponizej trzech lat (liczonych od dnia rozpatrywania
wniosku);

osoba zatrudniona w zakladzie pracy bedacym w likwidacji, upadlosci, badz
przewidziana do zwolnienia;

osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, czy tez podmioty, w stanie upadtosci,
badz likwidacji;

osoba, ktorej dochody podlegaja zajeciom sgdowym i administracyjnym;

osoba, ktora posiada przeterminowane zobowigzania finansowe, tj. kredyty, pozyczki
zaciggnigte w bankach 1 innych instytucjach oszczgdnosciowo — kredytowych, z zaktadu
pracy jak i od os6b prywatnych oraz pozostale zobowigzania finansowe, ktore sa
okreslone co do kwoty, wierzyciela i terminu wymagalnos$ci, powstaja z mocy prawa lub
ZwWyczaju;

10) osoba, ktora osigga dochody z tytulu zatrudnienia u pracodawcy zagranicznego, badz

prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza poza granicami RP;

11) wspétmatzonek Wnioskodawcy (zarowno pozostajacy, jak 1 niepozostajacy we

wspodlnocie majatkowej malzenskiej);



12) wspotmatzonek poreczyciela pozostajacy we wspolnosci majatkowej matzenskie;j;

13) wspolnik lub udzialowiec podmiotu sktadajacego wniosek o refundacje z Funduszu
Pracy lub PFRON w Urzedzie;

14) Komplementariusz Spotki Komandytowe] ktorej spotka jest podmiotem zawartej
umowys;

15)pracownik podmiotu sktadajgcego wniosek o refundacje.

6. Porgczyciele oraz ich wspdtmalzonkowie sa zobowigzani (najpozniej w dniu zawierania przez
Whnioskodawce umowy) do zlozenia wilasciwego o$wiadczenia woli w zakresie porgczenia —
osobiscie w siedzibie Urzedu i w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu. Dopuszcza si¢
udzielenie porgczenia oraz zgody wspdtmatzonka na udzielenie porgczenia w obecnosci
notariusza poza siedzibg Urzedu (po dokonaniu indywidualnych uzgodnien z pracownikiem
Urzedu).

7. Urzad nie ponosi kosztow zwigzanych z ustanowieniem i zniesieniem, badz wykresleniem
zabezpieczenia zwrotu refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

8. Urzad zastrzega sobie prawo weryfikacji danych zawartych w o$wiadczeniu porgczyciela,
o ktorym mowa w § 10 ust. 4 Rozporzadzenia, na kazdym etapie prowadzenia sprawy.
W  przypadku ujawnienia niezgodnosci Urzad moze zada¢é zaproponowania przez
Whnioskodawce zmiany lub wskazania kolejnej osoby poreczajacej w miejsce weryfikowane;.

ROZDZIAL V

PRZEZNACZENIE SRODKOW NA WYPOSAZENIE LUB DOPOSAZENIE
STANOWISKA PRACY

§ 6.

1. Srodki w ramach wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy moga by¢ przeznaczone
tylko 1 wyltacznie na zakup rzeczy niezbednych i1 zgodnych ze specyfika tworzonego
stanowiska pracy cechujacych si¢ jednoznaczng funkcjonalnoscia (tj. bez cech i1 funkcji
umozliwiajagcych ich wykorzystanie w innych celach niz zwigzanych z tworzonym
stanowiskiem pracy).

2. W sytuacji zakupu ustugi (np. mebli na wymiar), Wnioskodawca winien dokonaé
rozpoznania rynku u co najmniej dwoch oferentdw i zlozy¢ obie wyceny w Urzedzie.
Refundacji podlega¢ bedzie oferta o nizszej cenie. Gdy przedmiot zakupu mozliwy bedzie
do wykonania tylko przez jednego producenta, Wnioskodawca obowigzany jest ztozy¢
stosowne uzasadnienie wskazujgce odmienne cechy sprzetu oraz jego producenta.

3. Wydatkowanie §rodkow nie moze przekroczy¢:

1) 2 000,00 zt. - na zakup telefonu komorkowego;

2) 10 000,00 zt — na zakup pojazdu ( w wieku do 12 lat) osobowego lub cigzarowego do 3,5 t.,
ktorego wykorzystanie jest zwigzane z tworzonym stanowiskiem pracy; nie dotyczy
dziatalnosci zwigzanych ze §wiadczeniem wustug taxi, nauki jazdy, kurierskich,
przeprowadzkowych oraz ruchomych placowek gastronomicznych.

4. W przypadku planowania zakupu rzeczy uzywanej na podstawie umowy cywilnej kupna —
sprzedazy, Urzad sfinansuje w ramach udzielonych $rodkéw wylacznie zakupy rzeczy,
ktérych cena zakupu bedzie wyzsza od 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych).

5. Wyklucza si¢ zakupy bez jednoczesnego przeniesienia prawa wilasnosci, np. w formie
ratalnej leasingu, itp.



6. Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach refundacji nie mogg stanowi¢ wspdtwlasnosci
z inng osobg lub podmiotem.

7. W sytuacji zaplanowania przez Wnioskodawce nabycia pojazdu do 3,5 tony dokonywana
przez Urzad weryfikacja ceny bedzie nastgpowata przed rozpatrzeniem wniosku w oparciu o
,Wycene samochodow osobowych, terenowych 1 dostawczych do 3,5t Eurotax Carwert”.

8. W sytuacji zaplanowania przez Wnioskodawce nabycia pojazdu powyzej 3,5 tony
dokonywana przez Urzad weryfikacja ceny bedzie nastgpowata poprzez pordwnanie cen
wskazanych przez Wnioskodawce z cenami proponowanego zakupu (m.in. aktualnie
prezentowanymi na stronach internetowych). Cena pojazdu mieszczaca si¢ w tzw.
widetkach cenowych (cena najnizsza i najwyzsza) moze stanowi¢ podstawe do refundacji.

§7.

Srodki w ramach wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie moga byé
przeznaczone na:

1) finansowanie zakupu od wspolmatzonka Wnioskodawcy, badz powinowatych I stopnia
Whnioskodawcy, o0s0b pozostajacych z Wnioskodawcg we wspdlnym gospodarstwie
domowym oraz od czlonkow rodziny: rodzicow, dziadkow, dzieci i rodzenstwa, jak rowniez
od powyzszych osob prowadzacych indywidualnie dziatalno$¢ gospodarcza, w tym
dziatalno$¢ w formie spotki cywilnej czy handlowej;

2) zakup kasy fiskalnej, terminala platniczego, drukarki fiskalnej;

3) optaty administracyjne, skarbowe, podatki, koncesje, licencje, optaty za ustugi transportu
oraz przesytki dotyczace dokonywanych zakupéw w ramach otrzymanego wsparcia, inne
optaty.

ROZDZIAL V1

ZAWARCIE UMOWY

§ 8.

Podstawg przyznania Wnioskodawcy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy jest umowa zawarta przez Urzad z Wnioskodawca w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ indywidualnie,
badz w formie spotki cywilnej, warunkiem zawarcia umowy jest zgoda wspotmatzonka osoby
fizycznej/wspotmatzonkow o0sob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ (o ile faczy ich
wspoélnota majatkowa matzenska), wyrazona podpisem ztozonym pod trescig umowy osobiscie
w siedzibie Urzedu i w obecnosci upowaznionego pracownika. Dopuszcza si¢ ztozenie podpisu
w obecnosci notariusza poza siedzibg Urzedu (po dokonaniu indywidualnych uzgodnien
z pracownikiem Urzedu).

Zgoda wspotmatzonka, o ktorej mowa w ust. 2 nie jest wymagana jezeli malzenstwo ustato,
czy tez malzonkowie pozostaja w separacji sadowej lub maja ustanowiong rozdzielnos¢
majatkowa.

Wyptata refundacji nastepuje wytacznie przelewem na firmowy rachunek bankowy wskazany
przez Wnioskodawce.
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