Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia 8/2026
Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy
w Watbrzychu

z dnia 17.03.2026 1.

ZASADY
PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA
PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W WALBRZYCHU



ROZDZIAL 1
PODSTAWA PRAWNA

§ 1.
Whnioski o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej s3 sktadane,
rozpatrywane i realizowane na podstawie przepisOw obowigzujacego prawa, w szczegolnosci:

1) Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i sluzbach zatrudnienia (t.j. Dz. U. z 2025 .,
poz. 620 z pdézn. zm.) — zwana dalej Ustawa;

2) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r.
w sprawie wnioskow 1 realizacji umow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
oraz o refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 1645) — zwane dalej Rozporzadzeniem.

ROZDZIAL 11
DEFINICJE

§ 2.
Ilekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) Staro$cie — oznacza to Staroste Watbrzyskiego;

2) Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu;

3) Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Watbrzychu;

1) wniosku — oznacza to wniosek o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalnosSci
gospodarczej;

4) Zespole — oznacza to powotany przez Dyrektora Zespol ds. opiniowania wnioskow o przy-
znanie dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarcze;j;

5) Zatrudnieniu — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku
stuzbowego, umowy o prac¢ naktadcza zgodnie z ustawa.

ROZDZIAL 111
TRYB ROZPOZNAWANIA WNIOSKOW

§ 3.

1. Pracownik Urzedu dokonuje weryfikacji spetnienia przez wniosek warunkow okreslonych w § 3
ust. 1 Rozporzadzenia.

2. Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizytacji przysztego miejsca prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Wnioskodawca nieposiadajacy wyksztatcenia, badz doswiadczenia, w branzy, na jaka chce
otrzyma¢ dofinansowanie, moze zosta¢ skierowany do doradcy zawodowego w celu
stwierdzenia jego predyspozycji w niniejszym zakresie.

4. Merytorycznie wniosek jest rozpoznawany przez Zespol, ktoéry wydaje opini¢ w sprawie
przyznania Srodkow.

5. Ostateczng decyzje dotyczaca uwzglednienia lub odmowy uwzglednienia dofinansowania
w imieniu Starosty podejmuje Dyrektor po zapoznaniu si¢ z opinig Zespotu.

§ 4.
Podczas rozpoznawania wniosku Zespot analizuje informacje zawarte we wniosku 1 zataczni-
kach, w szczegolnosci:
1) potencjal Wnioskodawcy (wyksztalcenie, ukonczone szkolenia, doswiadczenie zawodowe
lub umiejetnosci przydatne do wykonywania planowanej dziatalnos$ci);
2) uzasadnienie potrzeby rynkowej;
3) analiza rynku (grupy docelowe, konkurencja, prognozy sprzedazy);
4) analiza ryzyka;



5)

6)

realnos¢ finansowa (czy firma ma szans¢ zarabiaé, utrzymac ptynnos¢ finansowg 1 rozwijac
si¢ bez nadmiernego ryzyka);
wydatki pod katem:
* celowosci — czy wydatek zwigksza efektywno$¢, pomaga osiagnaé okreslony rezultat,
* zasadno$ci — czy wydatek jest niezbedny, adekwatny do wartos$ci rynkowej, wynika z
obowigzkow prawnych,
* gospodarnosci — oszczedno$¢ 1 racjonalno$¢ — czy wybrano najkorzystniejszg oferte,
czy rzetelnie przeanalizowano rynek.

ROZDZIAL 1V
ZABEZPIECZENIE UMOWY

§ 3.

1. Forma zabezpieczenia umowy o dofinansowanie wskazana we wniosku musi by¢ zgodna z
Rozporzadzeniem.
2. W sytuacji zaproponowania jednej z form zabezpieczenia w postaci:

1)

2)

3)

4)

5)

gwarancji bankowej, blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczego - suma
zabezpieczenia nie moze by¢ nizsza niz kwota wnioskowanych jednorazowo $rodkow
powigkszonej o odsetki ustawowe za okres minimum dwoch lat;

zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach - suma zabezpieczenia nie moze by¢ nizsza
od kwoty wnioskowanych jednorazowo srodkow, powigkszonej o koszty egzekucji 1 odsetki
ustawowe za okres minimum dwoch lat;

weksla in blanco - suma pieni¢zna wskazana do zaplaty (suma wekslowa) nie moze by¢
nizsza od kwoty wnioskowanych srodkéw, powickszonej o koszty egzekucji 1 odsetki
ustawowe za okres minimum dwoch lat;

porgczenia lub weksla z poreczeniem (aval) - tagczne dochody miesigczne brutto oséb
udzielajacych poreczenia winny stanowi¢ minimum 1/4 wnioskowanej kwoty srodkéw, przy
czym minimalny miesieczny dochod brutto porgczyciela nie moze by¢ nizszy od
5.500,00 zt,

aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika - suma pieni¢zna wskazana do
zaptaty nie moze by¢ nizsza od kwoty wnioskowanych $rodkow, powickszonej o koszty
egzekucji 1 odsetki ustawowe za okres minimum dwdoch lat (o ile znajduje odzwierciedlenie
np. w dochodach, majatku podmiotu itp., z uwzglednieniem posiadanych zobowigzan,
obcigzen).

3. Urzad zastrzega sobie prawo do zadania wniesienia dodatkowej formy zabezpieczenia lub
zmiany proponowanej formy zabezpieczenia w przypadku watpliwosci dotyczacej realnej
ochrony interesu publicznego.

4. Urzad moze zada¢ dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych, ze proponowana we wniosku
forma/formy zabezpieczenia umowy jest wystarczajaca do ochrony interesu publicznego.

5. Porgczycielem nie moze by¢:

1)

2)
3)
4)
S)
6)

do
7)

osoba, ktora juz udzielita porgczenia (za wyjatkiem wspotmatzonkéw wnioskodawcow,
ktorych taczy wspolno§¢ majatkowa) bedacego zabezpieczeniem realizacji umowy, ktorej
strong jest Urzad i jest ono nadal wigzace;

osoba, ktora zamierza udzieli¢ porgczenia w wiecej niz jednej sprawie, w ktorej jako
strona umowy wystepuje Urzad;

osoba, ktora ztozyta wniosek o refundacj¢ z Funduszu Pracy lub PFRON w Urzedzie i
oczekuje na zawarcie przedmiotowej umowy;

osoba, ktoéra jest strong umowy zawartej z Urzgdem dotyczacej dofinansowania lub
refundacji z Funduszu Pracy lub PFRON, a umowa jest nadal wigzaca;

osoba zatrudniona na czas okreslony ponizej trzech lat, badz osoba ktorej przyznano
swiadczenie rentowe na okres ponizej trzech lat (liczonych od dnia rozpatrywania wniosku);
osoba zatrudniona w zakladzie pracy bedacym w likwidacji, upadtosci, badz przewidziana
zwolnienia;

osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza/podmioty w stanie upadtosci, badz likwidacji;



8) osoba, ktorej dochody podlegaja zajeciom sgdowym 1 administracyjnym;

9) osoba, ktora posiada przeterminowane zobowigzania finansowe, tj. kredyty, pozyczki
zaciggniete w bankach i1 innych instytucjach oszczednosciowo — kredytowych, z zaktadu
pracy jak i od os6b prywatnych oraz pozostale zobowigzania finansowe, ktore sa okreslone
co do kwoty, wierzyciela i terminu wymagalnosci, powstaja z mocy prawa lub zwyczaju;

10) osoba, ktora osiaga dochody z tytutu zatrudnienia u pracodawcy zagranicznego, badz
prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg poza granicami RP;

11) wspotmalzonek Wnioskodawcy (zardwno pozostajacy, jak i nie pozostajacy we wspolnosci
majatkowej matzenskiej);

12) wspotmalzonek poreczyciela pozostajacy we wspdlnosci majatkowej malzenskie;j.

. Poreczyciele oraz ich wspotmatzonkowie s3 zobowigzani (najpdzniej w dniu zawarcia przez

Whioskodawce umowy) do ztozenia wlasciwego oswiadczenia woli w tym zakresie — osobiscie

w siedzibie Urzedu 1 w obecno$ci upowaznionego pracownika Urzedu. Dopuszcza si¢ zlozenie

oswiadczenia o udzieleniu porgczenia w obecno$ci notariusza poza siedziba Urzedu (po

wczesniejszym uzgodnieniu z pracownikiem Urzedu).

. Urzad nie ponosi kosztow zwigzanych z ustanowieniem i zniesieniem zabezpieczenia umowy

(bez wzgledu na jego forme).

. Urzad zastrzega sobie prawo weryfikacji danych zawartych w o$§wiadczeniu porgczyciela,

o ktorym mowa w § 10 ust. 4 Rozporzadzenia, na kazdym etapie prowadzenia sprawy.

W  przypadku ujawnienia niezgodnosci Urzad moze zada¢ zaproponowania przez

Whnioskodawce zmiany lub wskazania kolejnej osoby poreczajacej w miejsce weryfikowane;.

ROZDZIAL V ]
PRZEZNACZENIE SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§ 6.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga byé przeznaczone na zakup sprzetow

cechujacych si¢ jednoznaczng funkcjonalnoscig (tj. bez cech i1 funkcji umozliwiajacych ich

wykorzystanie w innych celach niz zwigzanych z prowadzong dzialalno$cia gospodarcza),
towarow 1 ustug, w szczego6lnosci na:

1) zakup $rodkow trwalych, maszyn, urzadzen, oprogramowania, pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze;,
wyposazenia koniecznego do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;;

2) zakup materiatow, surowcow 1 towaréw do dalszej sprzedazy;

3) ustugi i materiaty reklamowe;

4) pozyskanie lokalu, tj. nabycie obiektu nietrwale zwigzanego z gruntem (np. typu kiosk).

. W sytuacji zakupu ustugi (np. mebli na wymiar, reklamy), Wnioskodawca winien dokona¢

rozpoznania rynku u co najmniej dwoch oferentow 1 zlozy¢ obie wyceny w Urzedzie.

Uwzgledniona zostanie oferta o nizszej cenie. Gdy przedmiot zakupu mozliwy bedzie do

wykonania tylko przez jednego producenta, Wnioskodawca obowigzany jest ztozy¢ stosowne

uzasadnienie wskazujace odmienne cechy sprzetu oraz jego producenta.

. Wydatkowanie srodkéw na podjecie dziatalnosci nie moze przekroczyc¢:

1) 2 000,00 zt — na zakup telefonu komérkowego;

2) 2 000,00 zt — na zakup ustug zwigzanych z budowg strony internetowej, zakup serwisu
internetowego, portalu internetowego, platformy internetowej lub sklepu internetowego.
W uzasadnionych przypadkach Wnioskodawca moze przeznaczy¢ kwote maksymalnie
7 000,00 zt na budowe strony internetowej, ktorej wykorzystanie pozostanie w bezpo-
srednim 1 $cistym zwigzku z profilem 1 rodzajem planowanej dziatalnos$ci gospodarczej np.
w zakresie sprzedazy w sklepie internetowym. W szczeg6lnych przypadkach w oparciu o
uzasadnienie Wnioskodawcy, Urzad moze przychyli¢ si¢ do propozycji zwigkszenia ww.
kwoty przeznaczonej na ten cel,

3) 5 000,00 zt — na zakup materiatow, surowcodw i1 towaru do dalszej sprzedazy;



—

4) 10 000,00 zt — na zakup pojazdu (w wieku do 12 lat) osobowego lub ci¢zarowego do 3,5 t,
ktérego wykorzystanie jest w bezposrednim zwigzku z profilem i1 rodzajem planowanej
dziatalnosci gospodarczej (nie dotyczy dziatalnos$ci zwigzanej ze Swiadczeniem ustug taxi,
nauki jazdy, kurierskich, przeprowadzkowych oraz ruchomych placowek gastronomicz-
nych);

5) 15 000,00 zt — na zakup pojazdu stanowigcego towar (dotyczy wylacznie dzialalnosci
zwigzane] z autohandlem). W sytuacji propozycji przeznaczenia $rodkow na zakup
autolawety (dotyczy dziatalno$ci zwigzanej z autohandlem) Urzad stwierdza zasadno$¢
poniesienia wydatku w oparciu o zlozone przez Wnioskodawce uzasadnienie, a jej cene
ustala indywidualnie.

W przypadku planowania zakupu rzeczy uzywanej na podstawie umowy cywilnej kupna —

sprzedazy (z wylaczeniem rzeczy stanowiacych towar do dalszej odsprzedazy, przy czym

W niniejszym nie uwzglednia si¢ pojazdow do 3,5 tony bedacych towarem do dalszej

odsprzedazy) Urzad sfinansuje w ramach udzielonych $rodkéw wylacznie zakupy rzeczy,

ktorych cena zakupu bedzie wyzsza od 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych).

Wyklucza si¢ zakupy bez jednoczesnego przeniesienia prawa wiasnosci, np. w formie ratalne;,

leasingu itp.

Przedmioty 1 rzeczy zakupione w ramach otrzymanych $rodkéw nie moga stanowic

wspotwlasnosci z inng osobg lub podmiotem.

W sytuacji zaplanowania przez Wnioskodawce¢ nabycia pojazdu do 3,5 tony w ramach umowy

cywilnej kupna — sprzedazy dokonywana przez Urzad weryfikacja ceny bedzie nastgpowata

przed rozpatrzeniem wniosku w oparciu o ,,Wycen¢ samochodéw osobowych, terenowych i

dostawczych do 3,5t Eurotax Carwert”.

W sytuacji zaplanowania przez Wnioskodawce¢ nabycia pojazdu powyzej 3,5 tony dokonywana

przez Urzad weryfikacja ceny bedzie nastgpowala poprzez poréwnanie cen wskazanych przez

Whnioskodawce z cenami proponowanego zakupu (m.in. aktualnie prezentowanymi na stronach

internetowych). Cena pojazdu mieszczaca si¢ w tzw. widetkach cenowych (cena najnizsza i

najwyzsza) moze stanowi¢ podstawe do refundacji.

§7.

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

1) finansowanie zakupu od wspotmalzonka Wnioskodawcy, badz krewnych I stopnia
wspotmatzonka Wnioskodawcy, osob pozostajacych z Wnioskodawcg we wspolnym
gospodarstwie domowym oraz od czlonkéw rodziny: rodzicow, dziadkéw, dzieci i
rodzenstwa, jak réwniez od powyzszych osob prowadzacych indywidualnie dziatalnosé
gospodarcza, w tym dziatalno$¢ w formie spotki cywilnej, czy handlowe;;

2) dziatalno$¢ gospodarcza prowadzong w formie spotek osobowych i handlowych;

3) dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie handlu obwoznego;

4) dziatalno$¢ zwigzang z wypozyczaniem sprzgtu;

5) zakup mebli, jezeli beda stanowily wyposazenie lokalu usytuowanego w mieszkaniu;
dopuszcza si¢ zakup mebli typowo biurowych, np. biurko, krzesto, regal, itp.;

6) zakup uzywanego wyposazenia (sprzetu) biurowego, w tym sprzetu komputerowego; w
szczegblnych przypadkach w oparciu o uzasadnienie Wnioskodawcy Urzad moze przychyli¢
si¢ do propozycji ww. zakupow;

7) zakup kasy fiskalnej, terminalu ptatniczego, drukarki fiskalnej;

8) oplaty administracyjne, skarbowe, podatki, koncesje, licencje, optaty za ustugi transportu
oraz przesylki dotyczace dokonanych zakupdéw w ramach otrzymanego wsparcia, inne
opfaty.

2. Urzad, po analizie indywidualnej sytuacji Wnioskodawcy, moze nie przyzna¢ srodkow na

podjecie dziatalnosci w miejscu prowadzenia istniejacej lub zawieszonej dzialalnosci innego
podmiotu, badz w sasiedztwie miejsca wykonywania takiej dziatalnosci, gdy podejmowana
dzialalno$¢ obejmuje ten sam, badz zblizony przedmiot dziatalno$ci, lub prowadzona bedzie
przy uzyciu calosci lub czgsci przedsigbiorstwa zorganizowanego przez ten podmiot.



. Urzad moze wylaczy¢ z dofinansowania wydatki ujete w Szczegotowej specyfikacji wydatkow ,
uznajac, ze nie spelniajag one zasady racjonalnosci i1 efektywnosci wydatkowania Srodkow
publicznych.

ROZDZIAL VI
ZAWARCIE UMOWY

§ 8.

. Przyznanie Wnioskodawcy jednorazowo $§rodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej jest
dokonywane na podstawie umowy zawartej przez Urzad z Wnioskodawca na piSmie.

. Warunkiem zawarcia umowy jest zgoda wspotmalzonka Wnioskodawcy (o ile taczy ich
wspolnota majatkowa malzenska) wyrazona podpisem ztozonym pod umowg osobiscie
w siedzibie Urzedu i w obecnosci upowaznionego pracownika. Dopuszcza si¢ zlozenie podpisu
w obecno$ci notariusza poza siedzibg Urzedu (po dokonaniu indywidualnych uzgodnien
z pracownikiem Urzedu).

. Zgoda wspdtmatzonka Wnioskodawcy, o ktérej mowa w ust. 2, nie jest wymagana, jezeli
matzenstwo ustato oraz w sytuacji separacji sadowe;.

. Wyplata $rodkow nastgpuje wylacznie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Whnioskodawce.
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